14

ТИПОВОЙ ОТЧЕТ КОНКУРСНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО


Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2003 № 299 «Об утверждении Общих правил подготовки отчетов (заключений) арбитражного управляющего» утверждены Общие правила подготовки отчетов.
В силу пункта 3 Общих правил подготовки отчетов, в отчетах (заключениях) арбитражного управляющего указываются сведения, определенные данными Правилами, сведения, предусмотренные Законом о банкротстве, и дополнительная информация, которая может иметь существенное значение для принятия решений арбитражным судом и собранием (комитетом) кредиторов.
Отчет (заключение) арбитражного управляющего составляется по типовым формам, утвержденным Министерством юстиции Российской Федерации, подписывается арбитражным управляющим и представляется вместе с прилагаемыми документами в сброшюрованном виде (пункт 4 Общих правил подготовки отчетов) (постановление ФАС Центрального округа от 14.07.2014 по делу № А23-5375/2013).
Типовая форма отчета (заключения) арбитражного управляющего утверждена приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14.08.2003 № 195 «Об утверждении типовых форм отчетов (заключений) арбитражного управляющего» и предусматривает минимальный перечень сведений, подлежащих отражению арбитражным управляющим.
Согласно пункту 10 Общих правил подготовки отчетов, отчеты конкурсного управляющего о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства должны содержать сведения, предусмотренные пунктом 2 статьи 143 Закона о банкротстве, в частности, сведения о ходе реализации имущества должника с указанием сумм, поступивших от реализации имущества; о количестве и об общем размере требований о взыскании задолженности, предъявленных конкурсным управляющим к третьим лицам; о предпринятых мерах по обеспечению сохранности имущества должника, а также по выявлению и истребованию имущества должника, находящегося во владении у третьих лиц; о предпринятых мерах по признанию недействительными сделок должника, а также по заявлению отказа от исполнения договоров должника; о количестве работников должника, продолжающих свою деятельность в ходе конкурсного производства, а также о количестве уволенных (сокращенных) работников должника в ходе конкурсного производства; о проведенной конкурсным управляющим работе по закрытию счетов должника и ее результатах; о привлечении к субсидиарной ответственности третьих лиц, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации несут субсидиарную ответственность по обязательствам должника в связи с доведением его до банкротства; иные сведения о ходе конкурсного производства, состав которых определяется конкурсным управляющим, а также требованиями собрания кредиторов (комитета кредиторов) или арбитражного суда. Данный перечень не является исчерпывающим.
В соответствии с пунктом 11 Общих правил подготовки отчетов, к отчетам конкурсного управляющего о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства прилагаются копии документов, подтверждающих указанные в них сведения (в частности, постановление Арбитражного суда Волго-Вятского округа от 05.09.2014 № А28-15856/2013, постановление ФАС Волго-Вятского округа от 22.05.2014 по делу № А79-8932/2013).
Пункт 12 Общих правил подготовки отчетов предусматривает, что отчет конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника должен содержать: реквизиты основного счета должника; сведения о размере средств, поступивших на основной счет должника; сведения о каждом платеже (с обоснованием платежа) и об общем размере использованных денежных средств должника (решение Арбитражного суда Костромской области от 17.12.2013 по делу № А31-11785/13).
Согласно пункту 13 названных правил, к отчету конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника прилагаются копии документов, подтверждающих указанные в отчете сведения.
К отчету о результатах проведения конкурсного производства дополнительно прилагаются документы, подтверждающие продажу имущества должника, реестр требований кредиторов с указанием размера погашенных требований кредиторов и документы, подтверждающие их погашение.
Отсутствие сведений в специальных разделах отчета конкурсного управляющего влечет нарушение прав кредиторов на получение информации о ходе конкурсного производства, свидетельствует о пренебрежительном отношении Управляющего к своим обязанностям при составлении отчета и игнорировании нормативных актов органов государственной власти Российской Федерации, определяющих общие требования к составлению конкурсным управляющим отчетов (заключений), представляемых арбитражному суду и собранию (комитету) кредиторов (постановление Федерального арбитражного суда Волго-Вятского округа от 16.06.2014  по делу № А39-4683/2013).
Типовые формы отчетов конкурсного управляющего о своей деятельности и об использовании денежных средств должника должны содержать исчерпывающий перечень информации, подлежащей отражению в отчетах конкурсного управляющего. Также типовыми формами определен строгий порядок изложения данной информации. Действующее законодательство не предусматривает самостоятельного изменения арбитражными управляющими типовых форм в части объема и порядка отражения в них информации.
Отчет конкурсного управляющего должен быть составлен по данной типовой форме, утвержденной Минюстом РФ (приложение 4 к Приказу Минюста РФ от 14.08.2003 № 195).
В соответствии с пунктом 2 ст 143 Закона о банкротстве в отчете конкурсного управляющего должны содержаться сведения:
о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника в случае привлечения оценщика для оценки такого имущества;
(в ред. Федерального закона от 28.07.2012 № 144-ФЗ)
о размере денежных средств, поступивших на основной счет должника, об источниках данных поступлений;
о ходе реализации имущества должника с указанием сумм, поступивших от реализации имущества;
о количестве и об общем размере требований о взыскании задолженности, предъявленных конкурсным управляющим к третьим лицам;
о предпринятых мерах по обеспечению сохранности имущества должника, а также по выявлению и истребованию имущества должника, находящегося во владении у третьих лиц;
о предпринятых мерах по признанию недействительными сделок должника, а также по заявлению отказа от исполнения договоров должника;
о ведении реестра требований кредиторов с указанием общего размера требований кредиторов, включенных в реестр, и отдельно - относительно каждой очереди;
о количестве работников должника, продолжающих свою деятельность в ходе конкурсного производства, а также о количестве уволенных (сокращенных) работников должника в ходе конкурсного производства;
о проведенной конкурсным управляющим работе по закрытию счетов должника и ее результатах;
о сумме текущих обязательств должника с указанием процедуры, применяемой в деле о банкротстве должника, в ходе которой они возникли, их назначения, основания их возникновения, размера обязательства и непогашенного остатка;
(в ред. Федерального закона от 29.12.2014 № 482-ФЗ)
о привлечении к субсидиарной ответственности третьих лиц, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации несут субсидиарную ответственность по обязательствам должника в связи с доведением его до банкротства;
иные сведения о ходе конкурсного производства, состав которых определяется конкурсным управляющим, а также требованиями собрания кредиторов (комитета кредиторов) или арбитражного суда.


ТИПОВАЯ ФОРМА
ОТЧЕТА КОНКУРСНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО О СВОЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
И О РЕЗУЛЬТАТАХ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСНОГО ПРОИЗВОДСТВА

Дата                                                                                                                           Место составления

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. арбитражного управляющего)
__________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование организации-должника
с указанием ее организационно-правовой формы, ИНН и кода ОКВЭД
или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
с указанием документа о государственной регистрации)

в частности, градообразующая организация, должник не относится к отдельным категориям должников)
(категория должника)
__________________________________________________________________
(адрес должника)

	Наименование арбитражного суда, в производстве которого находится дело о банкротстве
	

	Номер дела
	

	Дата  принятия  судебного  акта о введении    процедуры банкротства
	необходимо также указать процедуру, при введении ряда процедур указыть каждую дату принятия судебного акта

	Дата  назначения   арбитражного управляющего
	Дату назначения каждого назначенного арбитражного управляющего с указанием принятия судебного акта как в полном объеме, так и резолютивной части



Сведения об арбитражном управляющем

	Наименование саморегулируемой организации  арбитражных управляющих, членом которой является арбитражный управляющий
	

	Номер и дата регистрации в едином государственном  реестре саморегулируемых    организаций арбитражных управляющих
	Номер и дата регистрации не арбитражного упрвляющего, а СРО

	Наименование страховой организации, с которой заключен договор о   страховании ответственности арбитражного управляющего
	

	Номер договора страхования, дата его заключения и срок действия
	

	Наименование страховой организации, с которой заключен договор о дополнительном страховании  ответственности арбитражного   управляющего  на случай причинения убытков
	

	Номер  договора дополнительного страхования,     дата его заключения и срок действия
	

	Адрес для     направления
корреспонденции  арбитражному
управляющему
	



Дополнительно необходимо указать наименование страховой организации, с которой заключен дополнительный договор страховании  ответственности арбитражного   управляющего, и  номер указанного договора, дата его заключения и срок действия (п.21 ст207 Закона о банкротстве). 





Сведения о лицах, привлеченных арбитражным управляющим для обеспечения своей деятельности

	Привлеченный специалист
	Ф.И.О.
	N и дата договора, срок действия договора
	Размер вознаграждения
	Источник оплаты

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



В таблице указываются сведения в отношении юридических и физических лиц (название привлеченных специалистов-юр.лиц, Ф.И.О.; № и дата договора, срок действия договора, ежемесячный размер их вознаграждения и источник оплаты (имущество должника, кредиторы).

Информация о жалобах на действия (бездействие)арбитражного управляющего

	Сведения о заявителе жалобы
	Содержани жалобы
	Квалификация правонарушения (статья)
	Орган (организация), рассмотревший  жалобу и (или) принявший решение
	Дата рассмотрения
	№ документа по итогам рассмотрения жалобы (протокол, судебный акт)
	Принятое решение
	Сведения о пересмотрении принятого решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


В том случае, если имеется информация о жалобах на действия (бездействие) арбитражного управляющего заполняются все графы. Если жалобы не поступали, то необходимо на это указать.
Сведения о реализации конкурсным управляющим  своих прав и выполнении обязанностей

Конкурсное производство открыто на срок указать дату открытия, на какой срок
Срок конкурсного производства продлен до (на) ________________

Сведения о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника
	Имущество
	Включается в конкурсную
         массу         
	     Исключается из     
    конкурсной массы    

	
	Балансовая стоимость, (тыс. руб.)
	 рыночная  
 стоимость 
(тыс. руб.)
	балансовая 
 стоимость 
(тыс. руб.)
	  рыночная  
 стоимость  
(тыс. руб.) 

	1
	2
	3
	4
	5

	I. Внеоборотные
активы всего,
в том числе:
	
	
	
	

	Основные
средства,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Нематериальные
активы,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Незавершенное
строительство,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Долгосрочные
финансовые
вложения,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	II. Оборотные
активы всего,
в том числе:
	
	
	
	

	Запасы,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Незавершенное
производство,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Денежные
средства,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Дебиторская
задолженность,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Краткосрочные
финансовые
вложения,
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	Прочие оборотные активы
	
	
	
	

	Всего имущества
	
	
	
	



Столбец «Исключается из конкурсной массы» заполняется с учетом норм ст.ст.131 и 132 Закона о банкротстве, исключение (не включение) иного имущества, прав требований законом не предусмотрено.
При указании балансовой стоимости учитывается остаточная балансовая стоимось имущества, выявленного по итогам инвентаризации, проведенной в ходе конкурсного производства, а также возвращенного имущества (т.е. сведения об имуществе, имеющегося в наличии фактически; возвращенного в конкурсную массу на основании судебных актов; подтвержденная документами, не списанная дебиторская задолженност и т.д.). Размер балансовой и рыночной стоимости имущества должен отражать сумму, которая направляется на удовлетворение требований кредиторов.

Инвентаризация имущества должника проведена _____________________________________________
 (дата и номера описи и акта по инвентаризации)

Оценка имущества должника проведена _______________________________________________________________
 (дата и номер заключения по оценке имущества, дата и номер заключения государственного финансового контрольного органа)


При изложении хода и результатов инвентаризации необходимо указать следующие итоговые суммы и информацию: 
- стоимость имущества (внеоборотных, оборотных активов) в соответствии с бухгалтерсим балансом, на последнюю отчетную дату, предшествующую введению процедуры конкурсного производства;
- стоимость выявленного имущества (внеоборотных, оборотных активов) в соответствии с бухгалтерским балансом, на последнюю отчетную дату,обо всех объектах, подлежащих реализации в процедуре конкурсного производства.

Сведения о ходе реализации имущества должника

	Имущество, включенное в конкурсную массу
	Сведения о реализации имущества
	Сумма (тыс. руб.)

	
	дата договора
	N договора
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	



Столбцы «Сведения о реализации имущества» и «Сумма» заполняются постепенно,по мере проведения торгов и заключения договоров купли-продажи. Необходимо сведения об имуществе, включенном в конкурсную массу указывать соответственно разбивке по группам таблицы «Сведения о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника».
Столбец «Сумма» рекомендуется разбить на два: «По договору» и «Оплачено (поступило)». Данные сведения необходимы для контроля соблюдения порядка расчетов, определенного ст.ст. 110,139,140 Закона о банкротстве. Получение собранием кредиторов сведений о поступлении средств от реализации имущества предусмотрено п.2 ст.143 Закона о банкротстве.

Сведения о размере денежных средств,
поступивших на основной счет должника,
об источниках данных поступлений
	Источник поступления
	Основания поступления
	Дата поступления
	Сумма (тыс. руб.)

	Основной счет, в том числе
	
	
	

	Касса, в том числе
	
	
	

	Итого:
	
	
	



В столбце «Источник поступления» указывается организация либо физическое лицо, от которого поступают денежные средства.
Таблицу следует дополнить столбцом «Основания поступления», где указывается в связи с чем средства поступили на счет должника, а потом в кассу (реализация имущества, взыскание дебиторской задолженности и т.п.).
Согласно п.2 ст.133 Закона о банкротстве денежные средства, поступившие в ходе конкурсного производства, зачисляются на основной счет должника. Одновременно, ст. 861 Граждансого кодекса РФ допускает возможность проведения расчетов между юридическими лицами наличными деньгами. В соответствии с Порядком ведения кассовых операций в РФ, утвержденным письмом Центрального Банка РФ от 04.10.1993 №18, предприятия производят свои расчеты по своим обязательствам с другими организациями, как правило вбезналичном поряде через банки, для осуществления расчетов наличными деньгами предприятие должно иметь кассу и вести кассовую книгу по установленной форме (постановление Арбитражный суд Дальневосточного округа от 16.09.2014 №  Ф03-4002/2014).
Учитывая изложенное, для полученя полной информации о поступлении денежных средств в ходе конкурсного производства, в отчете конкурсного управлющего должна содержаться информация не только о безналичных расчетах через основной счет, но и расчетах наличными деньгами, осуществляемыми через кассу. Таким образом, таблицу необходимо разбивать на сведения о поступлении средств через счет и кассу. Расчеты через кассу производить в исключительных случаях.





Сведения о количестве и об общем размере требований
о взыскании задолженности, предъявленных конкурсным
управляющим к третьим лицам

	N п/п
	Наименование дебитора
	Сумма задолженности
(тыс. руб.)
	Доля в общей  задолженности
(%)
	Меры приняты по взысканию задолженности
	Средства, полученные от взыскания задолженности
(тыс.руб.)

	1
	2
	3
	4
	
	5

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	



Итоговая сумма, указанная в столбце 3 «Сумма задолженности», должна быть равна сумме, указанной в столбце 2 таблицы «Сведения о сформированой конкурсной массе, в том числе о ходе и итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника» по строке «Дебиторская задолженность».
Согласно п.2 ст. 129 Закона о банкротстве конкурсный управляющий обязан предъявлять к третьим лицам, имеющим задолженность перед должником, требования о ее взыскании.
В связи с этим рекомендуется дополнить таблицу столбцом «Меры принятые по взысканию задолженности», где отражать следующую информацию:
-дата направления претензии в адрес дебитора;
-дата подписания акта сверки расчетов;
-дата направленя искового завявления о взыскания задолженности в суд (арбитражный суд);
- сведения об иных действиях, предпринятых по взысканию.
Итоговая сумма по столбцу «Средства, полученные от взыскания задолженности» должна быть равна сумме средств, полученных от взыскания дебиторской задолженности, указанной в таблице «Сведения о размере денежных средств, поступивших на основной счет должника, об источниках данных поступлений».  

Меры по обеспечению сохранности имущества должника

	Предпринятые меры
	Результаты

	Требования, предъявленные в
арбитражный суд, о признании
недействительности сделок и
решений, а также требований о
применении последствий
недействительности ничтожных
сделок, заключенных или исполненных
должником:
1.
2.
	(результаты рассмотрения в
арбитражном суде, дата принятия
решений)





1.
2.

	Заявленные отказы от исполнения
договоров и иных сделок:
1.
2.
	(основания отказа от их исполнения,
дата отказа)
1.
2.

	Выявление и истребование имущества
должника, находящегося во владении
у третьих лиц, в том числе:
1.
2.
	(результаты истребований, даты)



1.
2.

	Иные меры
	 



В столбце предпринятые меры о предъявлении требований в арбитражный суд сведения должны содержать следующую информацию:
-предмет искового заявленмя (заявления);
-дата подачи в арбитражный суд;
-ответчики (лица, к которым предъявляются требования).
В столбце предпринятые меры по заявлению отказа от исполнения договоров и иных сделок сведения должны содержать:
-сведения о договоре (сделке), в отношении которого (которой) заявляется отказ от исполнения;
-стороны договора (сделки);
-сумма по договору (сделке).
В соответствии с п.2 ст. 129 Закона о банкротстве конкурсный управляющий обязан принимать меры по обеспечению сохранности имущества должника. Осуществление таких мер неразрывно связано с исполнением обязанности по анализу финансового состояния должника, по принятию мер по защите имущества (п.4 ст.24 Закона о банкротстве), по принятию мер, направленных на поиск, выявление и возврат имущества должника, находящегося у третьих ли. В этих целях конкурсный управляющий делает различные запросы в регистрирующие органы (БТИ, ГИБДД, Гостехнадзор, Федеральная регистрационная служба, Земельный комитет и другие).
В связи с этим в строке таблицы «Иные меры» рекомендуется указывать сведения о дате соответствующих запросов и результатов их рассмотрения.


Сведения о ведении реестра требований кредиторов

Обязанность по ведению реестра возложена на __________________________________________________________________
(Ф.И.О. арбитражного управляющего, наименование организации-реестродержателя)

Сведения о реестродержателе

	Адрес
	

	Наименование страховойорганизации,    номер и дата договора страхования ответственности на случай причинения убытков лицам, участвующим в деле о банкротстве (ст.16  Федерального закона «О несостоятельности (банкротстве)»)
	заполняется только в том случае, если обязаность по ведению реестра возложена не на конкурсного управляющего

	Номер и дата договора, заключенного с реестродержателем
	


Указать привлекался или не привлекался  реестродержатель.

Формирование реестра требований кредиторов
	Публикация сведений о признании
должника банкротом и открытии
конкурсного производства
	 

	Дата закрытия реестра кредиторов
	 

	Всего рассмотрено заявленных
требований кредиторов
	 

	Всего рассмотрено в арбитражном
суде заявленных конкурсным
управляющим возражений по
требованиям кредиторов, из них
принято решений:
- о включении требований в реестр,
- об отказе включить требования в
реестр
	 

	Количество кредиторов, включенных в
реестр требований кредиторов на
дату закрытия реестра кредиторов
	 



Сведения о размере требований кредиторов, включенных
в реестр требований кредиторов

	N п/п
	Наименование  кредитора
	Сумма (тыс. руб.)
	Процент удовлетворения требований кредиторов
	Дата удовлетворения

	
	
	требований кредиторов согласно  реестру
	удовлетворенных требований кредиторов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Первая очередь всего, в том числе:
	
	
	
	

	
	Вторая очередь всего в том числе:
	
	
	
	

	
	Третья очередь всего, в том числе:
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	



Столбец 2 «Наименование кредитора» предполагает наличие сведений о каждом кредиторе, чьи требования включены в реестр требований кредиторов.
Сведения рекомендуется указывать согласно разделам реестра требований кредиторов, с разделением сведений по основному долгу и штрафным санкциям.

Сведения о работниках должника

Работники должника уведомлены о предстоящем увольнении ___________
                                                                                                                 (дата)

	N
п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Дата приказа об увольнении

	
	Работники, продолжающие свою
деятельность в  ходе конкурсного производства:
	
	

	
	
	
	

	
	Работники, уволенные (сокращенные) в ходе конкурсного производства:
	
	

	
	
	
	



 В части «Работники, продолжающие свою деятельность в ходе конкурсного производства»  в первом отчете конкурсного управляющего с момента открытия конкурсного производства указываются сведения обо всех работниках должника на момент признания должника несостоятельным (банкротом). По мере увольненя (сокращения) работников сведения о каждом работнике переносятся во вторую часть таблицы «Работники, уволенные (сокращенные) в ходе конкурсгного производства».

Сведения о проведенной конкурсным управляющим работе
по закрытию счетов должника и ее результатах

	Наименование банка (кредитной организации)
	Местона-хождение
	Вид и реквизиты счета
	Сумма остатка на счете (тыс. руб.)
	Предпринятые меры
	Результат

	
	
	
	
	
	








Сведения
о расходах на проведение конкурсного производства

	N п/п
	Вид расходов
	Цель  расходов
	Сумма расходов (тыс. руб.)
	Дата и N протокола собрания (комитета) кредиторов при наличии согласования

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	



[bookmark: _GoBack]В разделе «Сведения о расходах на проведение конкурсного производства» в таблице в столбце «Цель расходов» - цель расходов должна быть конкретизирована для каждого отдельного вида расходов, и содержать ссылки на конкретные нормы Закона о банкротстве, например: для вида расходов «опубликование сведений» -цель расходов «ст. 128 Закона о банкротстве, раскрытие информации»; для вида расходов «оплата привлеченного бухгалтера» - цель расходов «п.3 ст.131 Закона о банкротстве, правильное ведение учета имущества должника».

Сведения о привлечении третьих лиц к субсидиарной ответственности по обязательствам должника (в случае недостаточности имущества должника для удовлетворения требований кредиторов)

	N п/п
	Привлеченные к субсидиарной ответственности лица
	Дата предъявления требований
	Сумма требований 
(тыс. руб.)
	Результат

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Арбитражный управляющий в деле о банкротстве обязан выявлять факты нарушения обязанности по подаче заявления должника в арбитражный суд в случаях и в срок, которые предусмотрены статьей 9  Закона о банкротстве, и принимать меры по привлечению лица, виновного в нарушении, к ответственности, предусмотренной пунктом 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, а также сообщать о выявленном нарушении в орган, уполномоченный составлять протокол о соответствующем правонарушении (абзац 11 ст.20 Закона о банкротстве введен Федеральным законом от 29.06.2015 N 186-ФЗ)
Иные сведения о ходе конкурсного производства:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
ВНИМАНИЕ! В отчете конкурсного управляющего должна теперь отражаться информация о сумме текущих обязательств и сведения о них (их назначение, основания их возникновения, размер обязательства и непогашенного остатка), то есть фактически должен содержаться реестр текущих платежей - ранее в отчете указывались общие сведения о сумме расходов на проведение конкурсного производства.

Приложение:
    Документы, подтверждающие сведения, указанные в отчете.
    1. Копия реестра требований  кредиторов  на  дату  составления отчета  с  указанием  размера погашенных и непогашенных требований кредиторов на __ л.
    2. Документы,  подтверждающие погашение требований кредиторов, на __ л.
    3. Документы,   подтверждающие   продажу   имущества  должника (договоры купли-продажи, иные документы), на __ л.
    4. Иные документы.

Конкурсный управляющий          ______________ (Фамилия, инициалы)
                                                      (подпись)

                        Место печати                                                                                                  Дата
Отчет конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника заполняется по аналогии с отчетом конкурсного управляющего о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства и не должен содержать иные данные.

ТИПОВАЯ ФОРМА
ОТЧЕТА КОНКУРСНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ
ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ДОЛЖНИКА

Дата                                                                                                                                           Место составления

___________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. арбитражного управляющего)
___________________________________________________________________________________________________
(полное и сокращенное наименование организации-должника
с указанием ее организационно-правовой формы, ИНН и кода ОКВЭД
или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
с указанием документа о государственной регистрации)
___________________________________________________________________________________________________
(категория должника)
___________________________________________________________________________________________________
(адрес должника)

	Наименование арбитражного суда, в
производстве которого находится
дело о банкротстве
	 

	Номер дела
	 

	Дата принятия судебного акта о
введении процедуры банкротства
	 

	Дата назначения арбитражного
управляющего
	 



               Сведения об арбитражном управляющем
	Наименование саморегулируемой
организации арбитражных
управляющих, членом которой
является арбитражный управляющий
	 

	Номер и дата регистрации в едином
государственном реестре
саморегулируемых организаций
арбитражных управляющих
	 

	Наименование страховой организации,
с которой заключен договор о
страховании ответственности
арбитражного управляющего
	 

	Номер договора страхования, дата
его заключения и срок действия
	 

	Наименование страховой организации,
с которой заключен договор о
дополнительном страховании
ответственности арбитражного
управляющего на случай причинения
убытков
	 

	Номер договора дополнительного
страхования, дата его заключения и
срок действия
	 

	Адрес для направления
корреспонденции арбитражному
управляющему
	 



Сведения о лицах, привлеченных арбитражным управляющим
для обеспечения своей деятельности

	Привлеченный
специалист
	Ф.И.О
	N и дата
договора, срок
действия договора
	Размер
вознаграждения
	Источник
оплаты

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 




Информация о жалобах на действия (бездействие)
арбитражного управляющего
	Сведе-
ния о
заяви-
теле
жалобы
	Суть
жалобы
	Квалифи-
кация
правона-
рушения
(статья)
	Орган
(органи-
зация),
рассмот-
ревший
жалобу и
(или)
принявший
решение
	Дата
рассмо-
трения
	N
документа
по итогам
рассмот-
рения
жалобы
(прото-
кол,
судебный
акт)
	Принятое
решение
	Сведения
о
пересмот-
ре
принятого
решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Сведения о размерах поступивших и использованных
денежных средств должника
	Наименова-
ние банка
(кредитной
организа-
ции)
	Местона-
хождение
	Вид и
реквизиты
счета
	Приход
(тыс.
руб.)
	Дата
поступ-
ления
	Расход
(тыс.
руб.)
	Дата
плате-
жа
	Обосно-
вание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 



Приложение: копии документов, подтверждающих указанные в отчете сведения на _____ л.
Конкурсный управляющий                 ______________ /Фамилия, инициалы
                                          (подпись)
 Место печати         Дата

Заполнение всех 8 граф отчета дает кредиторам полную информацию о движении денежных средств (приход, расход), об источниках поступлений, произведенных затратах, о датах платежей.
В отчете конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника должны быть отражены итоговые сведения о поступивших и израсходованных денежных средствах должника.
Как Закон о банкротстве, так и Общие правила не содержат условий о том, что в отчет конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника не включаются незначительные суммы денежных средств, поступившие на расчетный счет должника. Конкурсный управляющий обязан отражать в отчете все поступившие на расчетный счет должника суммы (постановление Третьего арбитражного апелляционного суда от 06.10.2009 по делу № А33-17273/2006к10).

    Приложение: копии   документов,   подтверждающих  указанные  в отчете сведения, на __ л.

Конкурсный управляющий            ____________ (Фамилия, инициалы)
                                                           (подпись)

 Место печати                                                                                                                               Дата


Статья 147. Отчет конкурсного управляющего о результатах проведения конкурсного производства

1. После завершения расчетов с кредиторами, а также при прекращении производства по делу о банкротстве в случаях, предусмотренных статьей 57 настоящего Федерального закона, конкурсный управляющий обязан представить в арбитражный суд отчет о результатах проведения конкурсного производства.
2. К отчету конкурсного управляющего прилагаются:
С 28 июня 2017 года Федеральным законом от 28.12.2016 N 488-ФЗ пункт 2 статьи 147 дополняется новыми абзацами.

документы, подтверждающие продажу имущества должника;
реестр требований кредиторов с указанием размера погашенных требований кредиторов;
документы, подтверждающие погашение требований кредиторов;
документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1-8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11Федерального закона от 1 апреля 1996 года № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования";
перечень требований кредиторов по текущим обязательствам, оставшихся не удовлетворенными по причине недостаточности денежных средств (с указанием неудовлетворенного требования каждого кредитора);
(абзац введен Федеральным законом от 28.12.2016 № 488-ФЗ)
перечень требований кредиторов, чьи требования признаны обоснованными, но подлежащими погашению после требований, включенных в реестр требований кредиторов, оставшихся не удовлетворенными по причине недостаточности денежных средств (с указанием неудовлетворенного требования каждого кредитора).
(абзац введен Федеральным законом от 28.12.2016 № 488-ФЗ)
3. О направлении отчета о результатах конкурсного производства конкурсный управляющий уведомляет конкурсных кредиторов и уполномоченные органы.
Наиболее часто встречающиеся ошибки при заполнении  арбитражным управляющими отчетов
1. Отсутствие в представленном конкурсным управляющим по состоянию на определенную дату отчете сведений о паспортных данных кредитора первой очереди, сведения о руководителе (уполномоченном представителе) кредитора - юридического лица, информации о названии документа, являющегося основанием возникновения требований, дате принятия (подписания, утверждения) документа, о номере документа, дате возникновения требования (постановление ФАС Центрального округа от 14.07.2014 по делу № А 23-5375/2013).
2. В отчете конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника отсутствует обоснование платежа (решение Арбитражного суда Костромской области от 17.12.2013 по делу № А31-11785/13).
3. В отчете конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника не содержится информация о платежах по вознаграждению привлеченным лицам (решение Арбитражного суда Костромской области от 17.12.2013 по делу № А31-11785/13).
4. К отчету не приложены документы, в частности, инвентаризационная опись (постановление Арбитражного суда Волго-Вятского округа от 16.06.2014 № А39-4683/2013), копии документов, подтверждающих указанные в отчетах сведения, в том числе документы о почтовых расходах, расходов на публикацию сообщений в газете «Коммерсантъ», копии договоров, заключенных с привлеченными лицами (постановление ФАС Волго-Вятского округа от 16.05.2014 по делу                            №  А79-8378/2013).
5. В разделе «Сведения о размерах поступивших и использованных денежных средств должника» отсутствуют данные о расчетном счете должника и об операциях, совершенных через кассу и по расчетному счету должника (постановление ФАС Волго-Вятского округа от 16.05.2014 по делу   № А79-8378/2013).
6. В разделе «Сведения о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника» отсутствует информация о дате проведения инвентаризации имущества должника, об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества (постановление ФАС Волго-Вятского округа от 16.05.2014 по делу  № А79-8378/2013).
7. В разделе «Формирование реестра требований кредиторов» указаны сведения о рассмотренных заявленных требований кредиторов - 4, о количестве кредиторов, включенных в реестр требований кредиторов на дату закрытия реестра требований кредиторов - 4, при фактическом рассмотрении судом в период конкурсного производства 7 заявлений требований кредиторов и 7 включенных в реестр требований кредиторов  (постановление ФАС Волго-Вятского округа от 16.05.2014 по делу  № А79-8378/2013, постановление ФАС Восточно-Сибирского округа от 04.07.14 №А33-20580/2013).
8. В отчете конкурсного управляющего в разделе «Сведения о количестве и об общем размере требований о взыскании задолженности, предъявленных конкурсным управляющим к третьим лицам» отсутствуют сведения о взыскании дебиторской задолженности (наименование дебитора, сумма задолженности и т.д.), хотя в разделе «Иные сведения о ходе конкурсного производства» указано, что конкурсным управляющим были проведены переговоры с дебиторами, дебиторская задолженность частично погашена (постановление Арбитражного суда Поволжского округа от 07.10.2014 №А72-772/2014).
9. Типовая форма отчета конкурсного управляющего о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства содержит раздел «Сведения о расходах на проведение конкурсного производства» в виде таблицы, в которой обязательному отражению подлежат сведения о видах расходов, целях расходов и их сумме.
Данный раздел в отчете арбитражного управляющего обязательно должен быть заполнен. Отсутствие сведений в специальных разделах отчета конкурсного управляющего влечет нарушение прав кредиторов на получение информации о ходе конкурсного производства, свидетельствует о пренебрежительном отношении Управляющего к своим обязанностям при составлении отчета и игнорировании нормативных актов органов государственной власти Российской Федерации, определяющих общие требования к составлению конкурсным управляющим отчетов (заключений), представляемых арбитражному суду и собранию (комитету) кредиторов (постановление Арбитражного суда Северо-Кавказского округа от 11.08.2014 по делу № А63-11250/2013).
10. В отчете о деятельности арбитражного управляющего и о результатах проведения конкурсного производства в разделе «Сведения о реализации конкурсным управляющим своих прав и выполнении обязанностей» отсутствует информация о продлении срока конкурсного производства; в разделе «Сведения о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и о результатах оценки имущества должника» в графе «Дебиторская задолженность» отсутствует информация о дебиторах должника, балансовая и рыночная стоимости каждого дебиторского долга, при наличии проинвентаризированной дебиторской задолженности (данная информация содержится в разделе «Сведения о количестве и об общем размере требований о взыскании задолженности, предъявленных конкурсным управляющим к третьим лицам»); в разделе «Сведения о расходах на проведение конкурсного производства» указаны расходы на конкурсное производство в размере.., однако отсутствует информация о том, на какие конкретно цели расходовались данные денежные средства (постановление ФАС Северо-Кавказского округа от 22.05.2014 № А63-5266/2013).
11.  Отчеты арбитражного управляющего о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства не соответствуют утвержденным типовым формам, поскольку содержат информацию о ходе процедуры конкурсного производства в отношении должника только за период с …, то есть с даты утверждения … в качестве конкурсного управляющего должника, тогда как отчет конкурсного управляющего о своей деятельности должен содержать полную информацию о ходе конкурсного производства, начиная со дня его открытия, что обеспечивает для кредиторов, арбитражного суда и иных уполномоченных лиц полную картину хода конкурсного производства (постановление Арбитражного суда Уральского округа от 21.08.2014 №Ф09-4898/14) .
12. В отчете о своей деятельности и о результатах проведения конкурсного производства за период с … по … в разделах «Сведения о сформированной конкурсной массе, в том числе о ходе и об итогах инвентаризации имущества должника, о ходе и результатах оценки имущества должника», «Сведения о расходах на проведение конкурсного производства» указаны сведения о суммах в «рублях», а не в «тысячах рублей», что не соответствует типовым формам(постановление Арбитражного суда Уральского округа от 21.08.2014  № Ф09-4898/14).
13. В разделе «Сведения о лицах, привлеченных арбитражным управляющим для обеспечения своей деятельности» отсутствует информация о сроке действия договора.
14. В разделе «Сведения о размере требований кредиторов, включенных в реестр требований кредиторов» отчета конкурсного управляющего о своей деятельности и о ходе проведения конкурсного производства содержатся сведения о полном погашении требований кредиторов, включенных во вторую очередь реестра требований кредиторов. При этом в графе «Процент удовлетворения требований кредиторов» данного раздела отчета указан процент удовлетворения требований кредиторов второй очереди от общего размера кредиторской задолженности должника. В то время, как процент погашения требований кредиторов, относящихся к одной очереди, указывается исходя из размера кредиторской задолженности, отнесенной к одной очереди.
15. Типовая форма отчета конкурсного управляющего об использовании денежных средств должника содержит раздел «Сведения о поступивших и использованных денежных средствах должника», в котором предусматривается расшифровка сведений как поступивших, так и использованных денежных средств. Заполнение всех 8 граф отчета дает кредиторам полную информацию о движении денежных средств (приход, расход), об источниках поступлений, произведенных затратах, о датах платежей.
16. В случае если конкурсным управляющим были оплачены текущие расходы должника за счет своих личных денежных средств, указанные суммы должны включаться в отчет конкурсного управляющего, так как по смыслу абз. 11 п. 2 ст. 143 Закона о банкротстве сведения о расходах должны содержаться в отчете независимо от того, за чей счет - средств должника либо личных денежных средств конкурсного управляющего - они понесены (Постановление Двадцатого арбитражного апелляционного суда от 30.09.2013 по делу N А68-2519/2013).


РАСХОДЫ АРБИТРАЖНОГО
УПРАВЛЯЮЩЕГО, ОСУЩЕСТВЛЯВШЕГО ПРОЦЕДУРУ БАНКРОТСТВА

1. Почтовые расходы по уведомлению арбитражным управляющим кредиторов о банкротстве должника.
2. Почтовые расходы, связанные с розыском и истребованием имущества должника.
3. Расходы по опубликованию сведений о введении процедуры в отношении должника.
4. Расходы на уплату государственной пошлины, а также уплату сборов за предоставление органами государственной власти информации, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5.  Расходы по изготовлению (восстановлению) печати должника.
6. Расходы конкурсного управляющего по передаче на хранение документов должника, подлежащих обязательному хранению в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
7. Расходы на копирование документов, необходимых для представления в уполномоченный орган, а также другие органы исполнительной власти.
8. Расходы по закрытию или открытию счетов должника в кредитных организациях.
9. Расходы на привлечение арбитражным управляющим специалиста для целей проведения анализа финансового состояния должника.
10. Расходы, связанные с государственной регистрацией прав должника на недвижимое имущество и сделок с ним;
11. Расходы на оплату услуг оценщика, реестродержателя, аудитора, оператора электронной площадки, если привлечение оценщика, реестродержателя, аудитора, оператора электронной площадки является обязательным.
12. Расходы на включение сведений, предусмотренных Законом, в Единый федеральный реестр сведений о банкротстве и опубликование таких сведений (ст. 28 Закона).
13. Судебные расходы.
14. Расходы по оплате труда лиц, привлекаемых для обеспечения своей деятельности арбитражными управляющими.
15. Расходы по технической инвентаризации
При этом исходя из буквального толкования п.2 ст.20.7, п.1 ст. 59 Закона о банкротстве вышеуказанный перечень расходов арбитражного управляющего не является исчерпывающим.

Что не выплачивается из конкурсной массы
1. Материальная помощь и выплаты не погребение (решение Арбитражного суда Костромской области от 17.12.2013 по делу № А31-11785/13).
2.Выплата гонорара успеха привлеченному специалисту (определение Арбитражного суда Орловской области от 29.11.13 по делу № А48-3923/2009).
3.Выплата премий сотрудникам в конкурсном производстве (определение Арбитражного суда Калининградской области от 18.02.14 по делу № А21-3853/2009).
4.Командировочные, транспортные расходы и расходы на проживание в гостинице к не могут быть отнесены к расходам, подлежащим возмещению за счет имущества должника(определение ВС РФ от 20.05. 2015 № 306-ЭС15-4113(2)).




